Munkakori leiras - rendszergazda

Hatalyba 1ép: ....cccccce. BV, ho........ nap

MunRakori leirds ,
Ervényes visszavonasig.

Rendszergazda Jovahagyta:

Tudomasul vettem:

Személyi és szervezeti adatoR;
NEV: oo
MunRavégzés helye: ...............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiii
MunRakgr: rendszergazda
Munkaids: heti....... ora

Munkdltatoi jogkor gyakorldja: igazgato

Kozvetleniil az igazgatd irinyitdsa ald tartozik,

A munkakér 13 célRitiizése:

Az intézményben haszndlt szdmitdstechnikai eszkizoR miiRodRépességéneR biztositdsa, az dllands oRtatdsi dllapot
fenntartdsa. Munkdjit az iskola oRtatdsi-nevelési feladatainak, aldrendelve, a tandroRRal egyiittmiiRodve és
igényeiket figyelembe véve végzi.

Folyamatos feladatai
Abalinos feladatok,

o Figyelemmel Riséri a szdmitdstechnika legiijabb vivmdnyait, és lehetGség szerint beépiti a rendszerbe, ezzel
biztositva annak folyamatos fejlodését.

o 1 sziikséges mértéRben figyelemmel Riséri a hardver- és szoftverpiac fejl6dését, javaslatot tesz a beszerzésekte,

Sejlesztésekre.

e Az iskola oRtatdsi céljai, a tantervek és jogszabdlyoR alapjin, az anyagi lehet8ségeR felmérésével, Rialakitja és
elBterjeszti a fejlesztési Roncepciokat.

o Az dllando miiRodGképesséqg érdeRében biztositott szamdra a rendez8szeRrényeRhez, szerver helyiségbe és a
szdmitdstechnika termeRbe bejutds lehet8sége, Riilondsen indoRolt esetben munRaidén Kiviil is, 0-24 ordig. A
munRaid6n Rivil végzett munkdt naploba kell jegyeznie.

o Kijilonds figyelmet fordit a szdmitdgépeR virusmentességéneR fenntartdsdira és a rendszeres ellenbrzésre.
Virusfert6zés esetén mindent megtesz a fert6zés terjedésének megakaddlyozdsdra, a fertGzés megsziintetésére,
illetve a szoftverekben oRozott Rdrok fhelyredllitdsira. Az isRola anyagi lehetbségeihiez mérten szorgalmazza
virusvédelmi rendszer Riépitését.

Oldal 1




Munkakori leiras - rendszergazda

Hardver

®  Elvégziaz ij gépek és eqyéb hardver eszkizok, bedllitdsait, majd rendszeres ellenbrzéseRet végez az elGforduls
hibdk, felderitése érdekében. A tapasztalt hibikat — ha javitdsa Riilsé szakembert igényel — jelenti az
igazgatonak, és a rendelRezésére bocsdtott anyagi fedezet erejéig megjavittatja.

e Kapcsolatot tart a szervizelS szakemberekRel, ellendrzi az elvégzett munkdt.

e Kapcsolatot tart az Internet szolgdltatéval.

o RendRiviili eseteRben (pl. silyos virusfertézés, a hdlozat sériilése, rendszerdsszeomlds) az észlelést vagy
értesitést Rjvetd 24 ordn beliil gondoskodik a hiba elhdritdsinak megRezdésérdl.

o Jelenti az igazgatonak a RdroRat és rongdldsoRat. Ha a kdroRozé személye Riderithetd, javaslatot tesz az
anyagi Rdrtéritésre.

®  Rendszeres idORozonként Riteles beszdmolni az  igazgaténak, vagy az igazgatohelyettesnek, a

szdmitdstechnikai termek és berendezéseR dllapotdrdl, dllagardl.
Szoftver

®  Bigtositja az intézményben az alapfeladatoR ellitdsihoz sziikséges szoftvereR, miikodését. A meglévs
szoftvereRet és a hozzdjuk tartozd licencszerzédéseket nyilvantartja. Osszegyijti a licenccel nem rendelkezd
programoRat, és javaslatot tesz a legalizdldsra, vagqy mds, hasonld Répességii, de ingyenes programok,
haszndlatdra.

o Az intézmény dltal vdsdrolt, oRtatdst segitd programoRat feltelepiti, bedllitdsait elvégzi, a lehetBségeRhez
mérten biztositja a bedllitdsok meglrzését.

o AziroddRban sziikséges (és beszerzett) iij szoftvereRet installdlja, elinditdsuRat és haszndlatukat bemutatja.
A programoR RezeléséneR betanitdsa nem feladata.

® Az biztonsdgi adatmentést végez.

Yo

o Szoftver telepitését visszautasithatja, ha nem tud meggybz6dni a szoftver jogtisztasdgdrdl, illetve a szoftver

veszélyezteti a rendszer biztonsdgdt vagy stabilitdsdt.
Halozat

®  Kijilonds figyelmet fordit az iskolai szdamitdgépes hdlozat hatéRomny, biztonsdgos iizemeltetésére.

o  Megtervezi a hdlézat optimdlis struktiirdjdt, a Rés6bbiekben a tervet a mindenRkori dllapothoz igazitja.
o Uj hdlozati azonositoRat ad ki, a hdlozati felhaszndlokat, a felhaszndldi jogokat Rarbantartja.

o Uzemelteti az iskola szervereit, iigyel azok lehet legmagasabb biztonsdgi bedllitdsaira.

o A hdlozati rendszerek belépési jelszavdt (administrator, root, supervisor jelszd) lezdrt boritéRbpan dtadja az
igazgatonak, és azt elhelyezik a pdncélszeRrényben. A boritékot csak, Kilonosen indoRolt esetben, az

igazgato engedélyével az iskola szamitdstechnika szakos tandra bonthatja fel.
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IdBszakos feladatai

Az iskolavezetés tdjéRoztatdsa szerint a szdmitdstechniRai eszRozoRet igényls versenyek, érettségik,
vizsgdR pontos idGpontjdt nyilvantartja és gondoskodik a gépeR_ biztonsdgos feliigyeletérdl ezekben
az id8szakokban

o  Részt vesz a hardver és szoftver beszerzéseR szakmai véleményezésében.

®  ®Részt vesz a géptermek Kezdeti RialaRitdsanak tervezésében.

o Anyagbeszerzés, szdllitds.

A munkakgrhioz Rapcsolods hatdskgrok;

Utasitds-addsi joga: nincs
Beszdmoltatdsi jogosultsiga: nincs
Dontési joga: nincs
Pénztdri utalvinyozdsi joga: nincs
Bankszdmla feletti rendelRezési joga: nincs
Szdllitoi szamldR feletti utalvinyozdsi joga: nincs
AnyagRiaddsi bizonylat feletti utalvinyozdsi joga: nincs
Anyag- és drueladdsi bizonylat feletti utalvinyozdsi joga: nincs

A munkgvdllalo aldirdsdval igazolja, hogy a munkakori leirds tartalmdt el6zetesen megismerte, a leirtakat magdra
nézve RotelezGnek tartja.
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